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по прЕдостлвлЕнию муници]lАльноЙ услуги "вьцАrIА
рлзрЕшЕния (ордЕрА) IlA производство зЕмляных, строитЕльньж,
МЕЛИОРЛТИВНЫХ, ХОЗЯЙСТВЕННЬЖ, РЕМОНТНЫХ РЛБОТ И РЛБОТ ПО

прокллдкЕ и пЕрЕустройству инжЕнЕрньlх сf,тЕй и
КОММУНИКЛЦИЙ НЛ ТЕРРИТОРИИ СЕРГЛЧСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО

РЛЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБ"IАСТИ"

l. оБIщ,lЕполо)IGниJI

l. l, Административный реглNент предостФленш муницилUlьной усл}ти "Вьцача

рврешения (ордера) на производство земшньж, строительньж, мелиоративных,
хозяйственньж, ремонтgых работ и работ по промцке и переустройству инженерньж

сетеЙ и коммуникщиЙ на терриrcрии Сергачского муницmшьяого раЙона
Нижегородской обласш" (лмее - Реглшент) рвработм в цемх повышени качества
предостшления и досryпности муниципшной усJIугиl повышенш эффективности

деятельности оргщов месmого сNоупр8ленш, создФш комфортЕых уфовий щ
участников отношений, возникфщих при предостФлении уФугй, и определяет сром и
последоватФьность действлй (щинистративных процед)р) при предосталенш
государственной услуги

Настоящий цминистативный реглыеЕт не распрострФяется на производство
варийных работ.

В насrcящем цминистративном реглшенте используются шедующие термины и
понятияi

Уполномоченное лицо - начцьник отдела кшитмьного строитФъства, архитект)Фы
и )колоI ии щминистршии Сергачскоlо муницилшьноl о района.

Должноспое лицо - заместитель глФы цминистршии Сергачского ir}лиципмьного

рйона;
Специмист - лщо, ответственное за щедоставление муниципмьной ус,тrти.
1.2. Получатели муниципшьной услуги - физические лица, ищивщушьные

предприниматели, и юрщичесме лицц шмируюцие проведение земляньж работ,
связшяьй с прошщкой, переустройством и ремовтом инженерных коммуникщий на

терриrcрии Сергачского муниципмьного района liижегородской областя (дuее -

ЗФвитель),
При предоствлении мумципцьной уФуги, от имени поJryчателей муниципмьной

усJryги вправе осуществляъ свои действия ж предстФители. действующие в сRлу зшона
или па основшии довереffiосш,

1,3, Требованш к порщку информировшия о предостФлении муниципцьной
уйуги,

l,J,1, В предостФлеми мунщипшьяой усJryги учоствуют:
- Администщия Сергачского мунщипФь!ого района Нижегородской области в

лице отдела кФитмьного стройтельства, арgтект)Фы ! экологш щминистрщии
Сергачского мувиципшьного района (лмее - Отдел),

Почтовый црес Отдела 6075l0, Нихегородскм область, г Сергач, ул. Ленинскм, д
42, пом, l,

График (режим) работы Отделаi

сроков предостФленш муниципФьной усJr}тк;
порцка обхмовшш деЙствиЙ (беuеЙствш) и решешЙ, осуществляемых и

пруниvrevьн в ходе предосlФленш vуницшмьной }с.туги
1,4,З Консультации предостФляются при личном обрщении, по телефоЕу ши ло

электронной почте,
При посryшении обрщения в письменной форме на буммном носйтеле ши в

электронной форме консультировщие осуществляется в виде письменпьн ответов.

Qодержщж исчерпывающие сведения по существу постФлевных вопросов.

При отвФм на тФефонные звовки и устБIе обршения специмист Отдела,

слецишист МФЦ, осуществшющиЙ консульmровшие по предостФлеЕию

мунщипмьноЙ услуги, подробнО и в вешивой (коррепвой) форме ияформирует

обратившихсЯ по инreрес)фщиМ й вопросш. Ответ на тmефонный звоgок должен

начинатьсЯ с пнформшиИ о нмменовшии оргмц в который позвонш грщФин,
фшшии, имени, оПестве и должости специмистц принявшего тФефонныЙ звонок

Il стАшIАрт IlрЕдостАвлЕниJl муLlиLипАrьной услуги

2.L Нашеновшие муниципuьной услуги - "Выдача р8решения (ордера) на

проиlводство зешяны\. строилФьных и ремонтны\ рабоl, свяlлньк с прошшкой.

переустройствоМ и ремонтоМ инженерных коммуникщйй на терриФрии Сергачского

мунщипшьного района Нижегородской обласп"
Нмменовмие муницйпмьной подуслуги - "Прод_ение разрешенш (ораера) 

1а
производсmО зеФнь!х, стоительньй и ремонтньш работ, связщньж с прошщкои,
переустройствоМ и ремонфМ инхенерных коммуникщий на reрриюрии Сергачского

мунщипмьного района }fu жегородской области",
2.2, нмменовшие органа местного само}прФления, предостФляюцего

муниципшьную ус,цлу (полусrrугу), - Ддминистрщш Сергачского м)ницилмьяого

района Нижегородской области в шце ОтдФа.
Нмменовмие организщий, предостФшющш мунлципмьную услугу (полуслуry) и

учас гвуюцп в предос1 Флении Nf}ъицmшьной услуги,
- МФЦj
2 З, ПриеМ и вьцача документов ш поJDвения мриципмьной услуги (подуслуги)

осуществляются специцистыи МФЦ ши специмистши Отдша
2,4, Конечьrм результаФм предостшления муниuипшьной уФуги явшется:

- вьцача рдрешеяш (орлера) на производство зешявых, строитфьньж и ремонтных

работ, связмных с Прошцкой, переусlройством и ремонтом инженерньж комм}ъикаций

(дФее - Ордер):
- }Фдомление об отКше в вьцаче Ордера (дuое - Уведомление об откве),
2,5. КояечБIм резуЛьтаrcм предостФлеНш муниципФьвой подуслуги является:

- прошение Ордера на производство работ;
- уведоwепие об откsе в продении Ордера,
2,6, Сроки предостшленш м}frиципмьной услуги.
2,6,t, общий срок предостФленш муниципмьной усJr}ти состшtrет не более 3

рабочих дней со дм обрщенш змвитФ с приложеяием докуменфв, необходимых щя
окдщяя услуги и регистрщии змроса.

2,6.2. Информацш о сроке зФершени' офоршевш документов и возможносй ш
получения змвитФю сообщается при подаче докуменФв.

2.6.З, СроК испрФления тешчесffi ошибок, допущенных прil предостшленш
мувиципшьной уФУги, не долхен превышать трех рабочих дней с момента получения от

любого заивтересованного л*ца в письменной форме змвленш об ошибке в записях,

2,7, Перечень норматшно-прФовьtr документов, реryлир}фщих оmошенш,

во]никюшие в связи с предоставлением vунишипшной услчI и

понедФьник - сфверг 8,00 - 17,00;

пятмца- 8.00-i6.00;
перерыв 12,00 - l2,48;
суббота - воскресенье вьжодвые дни,
Номера телефонов Отдфа; (8З 191 ) 5-26-8 l, 5-16-16,
Фмý - (8З I9l) 5-15-85.
Адрес электропвой почъl: kapstroy-serg@ymdex,ru.

- Муииципшьным бющетяым учрешеflием Серлачскоrо муЕиципщьного района
11ижегородской области "Мноrофунщонмъный ueHTp предостФлеЕш государсmенньц
и муниципмьньж услуг> (дмее - МФЦ,

Алрес; г, Серrач, ул, Советскм, д, Зl,
График фежим) рабоъ
вфрник - пятница 8,00 - 17 00;

чФерг - пятница 9,00 - l8,00;
суббФа 8,00 - 15.00;
воскресенье, пояедельник - въйодные дци;
СпрФочные телефоны:
Телефон - 8 (83 1 91) 5 -28-2'l, 5-27-'79,5-28,7З.
Ддрес электронной почъl: пrfс,:iеrglrсlr(Oудцdgýд

l,3,2, Для полученш информши по вопросш предостшленш мунищпмьной

услуги змнтерефвшные лича впрше обрщаться,
в устноЙ форме - по телефону к специмистш Отдела ши при лшвом приеме к

специФистф Отдш4 по тшефояу к специмистш МФI] ши при личном приеме к
специмисте МФЦ;

в письмошой форме - с доствкой по почте ши лично (через уполномоченного
предстшитеш);

в ]лекфонной форме - по fлекФонной лочте

1,З,З, На ияформационньж стещм в помещевии, преднаначенном ш приема

докуменrcв дя предостшлевия мушципмьной усJryги, рвмещаmся Федующ8
информшия:

извлечеЕш из норматйвно-прmовых штов, содержщих нормы, регулпруrcщие
дея rФьность по предостФлению м)ryиципмьной усJryги.

текст цминисташвноrо реглшента (полнФ версия на инфрвет-сйте)i
обр8цы офоршенш документов, необходимьж щ предостФления мунищпшьной

усJryги, и требовмия к ним;
местоположение, графж Фежим) работы Отдел4 МФЦ;
решм приема змнтересовщньн лиц специшст&и;
основаш щ откаа в предостаыевии усл}ти;
порщок информировшш о ходе предостФленш м}frиципмьной усJryги.
порцок обжмовмия решениЙ, деЙствиЙ ши бездеЙсвш должностных йц,

предоствшющж муниципшьЕ}1о уФуry,
1,4, Поршок полученш консультщий (спршк) о предостФл€ffiи мунищпФьной

услуIи,
1.4.1. Коясультщи (спршм) по воrросш предостФленш м}ъиципшьной услги

предостФшются специшистши, в том числе и специшистNи МФЦ оквывющими

мунщипмьную услуry, бесшаmо,
1.4.2, Коясультщии предостФшюrcя по следующим вопросш:
перечм докумешов, нфбходимых щ предостФления м!ъиципмьной ус,туги.

комшектности (достаФчности) представленных документов;
времени приема и вьцачи докумеmов;

Пршовой основой предостФлеЕш мун{ципшьной усл]ги явtrются:
- Федермьный 5акон РФ от 06,10,2003 N 131-ФЗ "об обцих принщпм оргшизщии

местного сшоуправления в Российской Федерщии",
- .JaKoH Нижегородской обласм от 10,09,2010 N l44-з "об обеспечении чисrcты и

порщка Еа территории Нижегородской области",
- 11равпла блтоустройсва города Сергача Сергачского муниципмьного района,

утверщенные Решением Городской Думы города еергача Сергачского муниципмьного

района Нижегородской обласm от29.0З.201 2 N9l2,
- I'{pa!l!la производства зешяньж и строительньк работ. проOцки и

переустройства иЕженерньН сетей и коммунШщиЙ яа территорш Сергачского

"у""ц"п-"поrо раЙона НижеIородской областu, утверщенные Решением Земского

собраяФ Сергачского мунищпмьного района Нижегородской обласш от 25, l0,2012 ]Ф57

(лмее - Пршила),
2,8, ИсчерьIвфщшй переченъ докумевтов, которые в соответствии с нормашвными

прФовыми мтNи явшются необходимъши и обязатuьными ш предостmления

мунщипilьной усJгги и подежаТ предстФлению зФвителем, способы их поJryченш и

порцок ж предстФлевш,
2,8,1, Для получеflия мунищuьной услуги змвитель предстФшет лично

следwшие докуменлы,
1) гарштпйнu зщвка (дмее - 3щвка) на получение ордера по устшовленной форме

(дя оргшизщий рвньж форм собственносш - звереЕнм руководитФем и пёчаъю
(пршохение 1);

2) схема (проект) по производству шарийюж и ремонтньж работ, иньй рабФ,

р8работашм на основе Фпогрфической Фемш в мФштабе l:500, согласовшнм с

змнтересовмffыми орr@зщшми и влцельцши коммуникщий теmоводоснабжецш,
водоотведеffия, связи, гвоснабженш, электроснабжения, Отдфом кФитшьного
стоитФьства, арштектуры и экологии цминистФи Сергачского,rrаlиципмьного

рЙона, ГИБ,Щ.Щ (в шучае огрмиченш движенш Фтотрщспорта), С ОргФизщеЙ, на

бuансе у которой нцоштся штомобщвщ дорог4 располохеннм на территорш

Сергачского муниципшьного района (в сJryчае пересечеш Фтодороги), МП <Сергачсмй
штобус> (в случае ограшчеmя Еиженш пассмирского ФтотФспорта), глФоЙ

цминистрщии посФеяия, на территории которого производтся земляные работы;
3) пrcпорт и копия паспорта грщФина Российской Федерщии физического лиц4 а

тшже предстшитеш дшного лица, если з&вимем явtrется предстФителъ, и

физического лша - представнтФ юрщического лица;
4) доверенность ши иной док)ruенl. подвермющий полномочш дейсвоваъ в

интересш по"тr^lатеш муниципцьной уФ}ти, В ш)л{ае подачи докryменюв

предстмителем физического ши юрщсеского лица.
2.8,2, Для пол]ления подуслуги прошения Орлера необходимо предст8ить

Фед)rcщие документы:
1) змвление на продение Орлера;
2) ршее вьцщвый ордер,
2.8,З. Документы, перечиФеишIе в ,](l/цIунктах ] - 2 поjilуякта 2,8 l Реглшента'

предстФшются в дв}х экземшрж - подинном экземшяре и elo копии, Пошшный
экземшр преФявшется ваобозреяие, Копия документа зФеряется фциФисrcм МФЦ,

В шучае звереш колии доку!tента специцистом МФЦ поФе проверм

соотвФсвия ориaиналу копии зшеряются лицом, принимФщим доц&енты, с

простФлением нцписи "Копш верна", даты зФерения, долшосп, ФИО, подписи

специшистаМФЦ-
Перечень локутентов, перечиФенных в под,1,!|lк]е ],&,i настоящеrc Реглшент4

явлrется исчерпывфщим, Требовать от змвитем докуменш, не укашные в подry{кте

] 8 l настоящего Реглшента, не доf,ускается.



2.8'4'исчерпывфщийпереченьдокумеятов'зшршиваечыхвпорядке
межведомсвенного взаwодейсвия:

- пршоустаншливmщйй документ на земшьный учасфк (f,рн новоч строительстве),

u .p*",iu* пЪrоро.о бУДф прОизводиться сmоитфьсво комм} никщй (au юрщическж

лиц), Змвитель впрше предстФить yn*b"",; докумеп в От]ф по фбспенвой

""ЧЁЪ случае если докумеffт, ухашЕый в подпуltкте 2 Е 1 настояшФо РеглNент4

," ,;";;;;"; ;;;;" 'по собст",я,ой иницишше, спещшФ Отдша в день

осущесвлеЕия проверки докуменrcв }зедоммет о яеобходWоФ првлед_м процед)Ф в

ро*** ""*"оо""rвенного._взммодействия 
специмиста OTзela отвmственного за

межедомственное взммодеиствие,
2.8,6, специмист Отделц ответсвенный за межведомсвенное взммодейсвие,

формирует и ншршяет в ilектронном вйде зшрос в органы, учасвующие в

пDедостшлении мунищпФьнои y"ny" Мш","-о,ый срок выполнешя дФного

оaйar""" 
"oar*n"a, 

l рабочий дею
2.8,7. Специшст ОтдФц ответственный за межведомственное взммодействие,

пеDедает иflформщию, получевную по иmгам межведомственяого взммодействия,

Н:ffi;.;'Ъ;;, й*,п"-о""; срок выполнения дмноrо дейсrвия с ччеюм срока

выполнения меюедомсвенноrо запроса состФшет б раьочих днеи

2,9, В ходе предостФления муниципшьной усд/rи зmрещается_ требоваъ от

a*"r-r"п" 
-о"уй"r"ления 

деЙствшЙ" в том числе согласовмий, необходимьж шя

;;;;;;;;, *у*"чrпм",ой услуги и сsязшных с обрщением в йные государственные

оргмы и оргffiизщйи, за исшючением получения услуг, вшючеяных в перечень услуг,

*Ьaор"," 
"йоr"" 

1еобходимыми и обязатшьными щя предостФления муниципшьных

ус,туг, утверщенный оргФом местного самоупрФления,- " 
2,lO, бтдел, MOI_{ не впрше требовать от зФвитеш,

предстФлеяш доку\{енrcв и информщии @ ос}цествленш деиствии,

предстФление ши осуцествление которьж не предусмотрено "орllч:"]"' 
ПРФОВЫМИ

апши. в фм чиФе настоящим регламе;том, регулируюцими отношения, возникфщие в

связи с предостшлеЕием муЕицfiпмьной уФуги,
поwментов , 

"фор"ши, 
которые в соответствии с нормативными

"r;","н;, 
;;;fl;;;;;;;6";";",i";, nop"u,uu*","u правовшлштыи субъектов

Российской Федерщии и м)шищпм;ными прФовымй актNи нмодятся в распоряжOнии

государсвеньlХ оргшов, прсдостФш;щиХ госудфствеЕяую услугу" ilных

государсGеяных оргшов, оргшов местного сШОуПРаЛеНИЯ ЛИбО'"О""a:Y_"::::,",r

государственЕым оргмN и оргшы местного самоупрФления. оргФизщш,

vчас]вvющих в предосlФлении *уничипмоной усл}ти, la исuючением докvменгов,

ilii",li,IЁ;^., ;.,;; . ;.,*л;; Б"""i;;;;;; ;""; - 11::::. ]l]З_: "^а 
\ 2 l0-Ф] "Об

оргми]щи предос]Фления lосударсlвенных и муничипмьньн уФYг ,

2.11, Срок и порядок регисlрши Зuвм
2,11.1. МуяиципмЬнш услуга предостшляетс' ва основми,._Зщвки змвителя,

котоDчю возможно предстмить no"p"o""o" почтовой связи, электовной почъl Отдmа

np" Й"*о" обрш.пии в МФЦ ши в Оrаш
Рекомендуемu фор*ч,т**lЙИ liýBK1| предстшлена в Приложевии 1 к

реглшенry,
2, l l 2, Змвка на получение мувиципмьной услуги должва фдержать,

Для змвитФя - юрщическоIо лица]

- полное нмменование юрщического лица и фышию, tмя, отчество (при ншичии)

его уполuомоченного предстФитеш;
- юрщический црес (место регистщии),
- Ф,и,о. отвФствеЕного за производство работ;

- цilь вьmолняемой работы;

- местонмощение объеýц
- сведе!ш о земФьном участке (цреq кцФтовый вомер, шощщь), влщельце1

собствецнике гlастка (при новом строитФсФе);

- ншече{Бtе сром производства рафт;

- линейБIй и объемныЙ rабарит рврытш, mощць;

- обязательства змвителя по "o"""*o"n""", 
нарушенных_покрытий, зйеньп

насшений и друrих элеменmв вяешнего благоустройсва за счет собственнь* средств;

- подf,ись )полномоченного предстшителя змвитыя;

- контжшый телефон.

Дu lавшш - физического лица

- фшшию. иш. оlчество tпри нilичии) зФвитеtr и его_ уполномоченноlо

предстmителя (если и,,"р""", ,*"""_i" поЙ",чч-", у,оппо"оченныЙ предствшель);

- реквиtигы докуvента удос,ове;яющего личносгь физическоI_о лица и eIo

чполномочешогопредстшитФ(ешиин.ер""о,.*""'*"'р"дстЩшетУполяомоченныи
по"лсrш"a"л"),

- щрес прожilванш (пребывшш) змвитеtr:

- Ф.й.о. ответственного за производспо работ;

- цель выполняемой раfuты;
- местовмождение объекта;

- цNечевБlе сром производства работ;

- способы и порядок производсва зешФlх раfuт;

- линейный и обьемныЙ габарит ршрытш, мошщьi
- обязательсЕа змвиrW по Ъо"",*о"п",по нарушенфtх _покрыmй, 

зФеных

насщений и друтп элеменфв внешнего благоустройства за счет собсвфьж средств;

- подписЬ зФвитФ илИ его )полномоченного предстФитФя (если интересы

змвитеш пFедствшет )полномочеФый предЪтФитель);

- контштный телефов,
2.1 1.3. Змвка и иЕые докум€ffты, укв&ные в п, 2,8,1 Реглефтц ншрФляются

посредсвом почтового отпр8леви! с об;явленной ценностью при еrc пересьцке, опиýью

вложенш и ,ъедомле,""" о 
"ру,""," 

1о-ее - посредством почтовоrc_отпрФления)

2, l 1.4 При обрщени, ,n попуо"Й"" "у,иu"пш"ной 
услу"и ,о элеrrронной почте

зшрос по форме oon*a, 
"оо"р*",о 

i*"i', y**u"o," в пу{кте f l i 2 Реглшента При

;;;i;";-;;;;orr"," " 
n ,],в ,T"in*"".n oor*""l быъ отскмрованы в формше

Adobe PDF в черно-бФом или сером шете, обеспеqшфщем 
_ 
сохршение всех

аутентйсньй призвмо" пощ"оо"" (*auecтBo ,,не_менее 200 точек надюйм), а именно:

графической подписи лщ& n"uu",, Р*""р файла не должен превышmь l0 Мб,

ЙЙ"сr"о фйло" лолшо coo'BercBoBa'b колисесву док)еентов,

2,11,5. Змвка в электронвои форме мохФ быъ ншршлеяа_ при переходе на

"о";;;;;;;'- йпщп,*i,оЛ усiryiи в электроя"о" :t:, _." ,сооветствии 
с

деЙствующим *onoou,"n"",uo*,' 3*""*" " 
использовмием ияформщионно-

коммуникщиояньlх сйстем можfr воспользоваться дмвой услугой на государственньв

порrЙ*, *,gu.*ov,ru, \м,gosuslugi-ru,
При эюм обрщение ,n ,o,y-"",n"" муниципмьяой у_слги через портм

государствеЕБIх и муниципмьньв y"ny, *о*", ос}ществляться 
_с 

использовмием

электроняьв докумевтов, подписм;ых' электояной подписью в соответствии с

требовмшми Фелершьного эакона "об электронвой подписи|',

Зшвлевб и документы, noo*u""",b змвйтелем в ..электрояной 
форме с

использовшием едивого портщ4 *о!, бо,," пошисщы простой электонной подписью,

за исмючением случаев, *u"i ,*о*ооч-"пъством. РоссиЙскоЙ ФедерацW

предусматриваетсЯ об""-*""о","'Ъ "оо"""*- 
шмифшированной электроняой

'"o'1iii6. При обршении за получеяием муяицшмьной услуги в МФЩ Змвка

реrистрируфся специмистом МФЦ (оша приема документов) в o::1"_:,i.i_"P*"*'

При пост}mений ЗМ"*п no"p"o*" по,товой связи ши электронной посты Змвка

р".rЙру"""i " 
,орядке общего дфопроизводства специшисФм ОтдФu' ответственБlм

за прием корреспоценции,
змвм, пришедшие по электронной почте в нерабочее вреш, в вьжошые и

пр8дничные дяи, регистрируютС" Й'-*"оу,*,И пос;е f,ост}шения Змвш рабочtй

о"'" 
,, , ,,r, Змвка змвитШ о предоставленйи мун{ципмьной уФуги приравшается к

""."";;;;^;;;;-;;;,,"n" " 
оОрuОо*оИ "о 

n"i"o"-"n",* дмньd в цФях и объеме,

веобходимых щ предосI8ления \{rt|ilЦипмьной ycJryl и

2.1l'8'МшсимшьноевремяоЩшияприемаприпфаЧе'iмвкиивсех
необход{мыХ документоВ шя яредостФления муниципФьной услуги не должно

np""",*uro l5 минут; при выдаче документов - не более l 5 мия}т

2,12 Исчерпывфщяй перечень основмий ш окаа в .лриеме докуменФв,

необходимых щя предостmленш муниципшьвой ущуги (подусrгли):

- предстФление змвитйеМ док)Nентов! содержщих ошибки ши противоречивые

сведевш;
- текст змвления либо документов, пршоженнья к нему, не f,ощаетФ прочтеЕию;

- фшилии, имена и отчества зщвиrш"й, цреса их мест жительства не ншисфы

полностью,'*"';,i;.- Исчерпывшций перечень основший дя откаа в предостФлении

мувиципмьной услуги (подуслуги) :

l) змвитмь не прелставш документы, предусмотренные,l!llкaoM ],3 l Реглшента;

2) предстФлеяные ,*u"*"" оЬ*у*""", не соответствуют требовшшм

действующего }шонодатшьсIва и (ши) Реглшен,а,
^-"-'ii 

"**"**"е оформление Змвки (при отсутствш сведевий о змвителе, подлиси

.M"rre-);
4) Змвка содержит исправленш, серьезнь!е повреценйя, не позволяющие

однозначно истолковать ее содержмие;*'*;i;;p""*;" 
(на схеме) отсутствуют необходимые соглафвФия, предусмотенные

'''"-ii^l,lrlr**', поступившие по элек,ронной почте, не соответствуют требовмшм

вастояцего Реглшента,
2,14. Мrниципшьвd уФугапредостФляется бесматно

2 l 5, Требовмия к помещениям

2']5.1'Помецение'вкоторомосуцествшетФпрецостФление--м'ъицЙпмьiои
y"nyri,-oon*ro Ьо,," оборуловшо с соблюдением необходимьн мер безопасности,

Места ожцм приемц сдачи, поФленш документов змвителем и зшолнеЕия им

*.б;;;;;;;;;r"",,о" допш", б,"" оборудовмы в достаточном количестве стульямtr,

столши, письменными привщежяостями,
В помещеюях МФЦ, прещ8ЕаченЕых ш приема Зщвок на предостФление

мчниципмьЁой y",n1"*, р*""*Й"",пфор"-"о"по,е стещлц_,_обеспесивФщие

;;;; ;;;r;"", ",6Ьр*ш* 
о пп"достФлениil муниципмьной услуги,

2,16, Пок8атФми до",уп"ч"- , *u""""a муниципмьной услуги являются:

,"ро*r; оо"rу" * 
",фоi"ш," 

о пр,ао"*лении м)тщипшьноji_ у,слугil,

предостшление "уп,ч",-"*й' 
у,T ," в многофункционшьвом центре

лредо;гшленш государс rвенюIх и м}ъиципмьных ) слуг:

возможность получен{я п*qЙi*u, о rФедостФлении муниципмьной УСлУгИ ПО

тФефонной связи;
возможость предстшленш документов, веобходимых щя предостФпенш

муниципuьной услуги, по почте;

степеilь Gшификщии спешмистов, )^{Фтвуюцm в fiредосталеЕии

мчншипшьной усJr}ти;-'';;;;;; (;'.йтв;е) обосновшных жмоб зщвитшей

Ш, СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
'- .-- "дЬЬЙстрiшвrъг< гроrЕдур, трЕБовАнlбI

к поряд{у I,D( вьIполнЕни,I

3, ПредостФление муниципмьной уФуги (;одуслуги) вuючЕт в себя йедующие

щмицистрrшные процедуры i

- чЙочч Орл"рч на производство работ,
- оr*щ 

" "Йаче 
Ордера на производство работ;

- пDодение Ордера на производство работ,

- oi*i 
" "р.Й"""" 

Орд;ра на производс lBo работ,

3.1 Последовательffость деиствий f,рй предостФлевш мувщипт:::i,,*'-'
З,l,l. прием Змвм и р",""т*, ib*in 

" 
пршшаемыми документши (деиъ подачи

лоwментов). а тшхе передача Jщ"*" , Йб,оо,"",* * поJryченш рарешенш (ордера)

i"d,r"--"'* моц в отдел (лва рабочп шя):

3,1,2. рассмотрение oo*y""",u,, й,i"*е решения о выдаче р8лрешения (ордера)

или об откше в предостщленш мувици'пшьноЙ услуги, подгоФвка рарешенй (ордера)

nnoo У""до-""п" оО откше (олин рабочий леш):

З.1,3. передача результаrcв;;;;;;;;;;"" муниципцьной успги в МФЦ

специшистом Отделц овечmщим ," ,р""" *орр",по*енции, и вьцаqа результда

'-"П]Тliо"п"оо"-ельность дейсЕий при предостФлении мун1_111т:::: ,"*"*'"'
З,2, l. прием змвленш ,n,po*"n," opo"pu с пршФФмыми доýryентNи, передача

.*"";;; ;';;;";;в из МФЦ в оrдел tша рабочж щя):

J,2 2 рассvотрение з-"п"""", ni"*i" Ъ","** о,ро-"""" Орлера ши об оlкве

" ";;;^fi ;;;' "";;;;;*й J;;;;;," I "p,-,n",' 
оро"ра либо увелошение об

'' 
-*: .fi""rýЖН 

1':"r';""," предос1Флешя м)fr иципмьной поау_с,туr и в мФц

спеtrимистом ОтдФ4 отвечфщим'за прием корреспонденция, и вьцача результата

змвителю
} 3 Прием Зшвм и регистщш Змвм с фштаемыми док)еенгами,

3.З l. Основщием шя начща предостшленш мушципмьной услуги являФся

*"ryfrrfi"H1;JffiXliHH#* 
почтовой связи Фи элешрояной посты змвко

,", ".'#;;;;;'; 
;;;"*i"й"" i,л-р"изводсва специмис гом Огдmа овегственюtм

за прием корреспоценцв{,
змвм, пришедшие по элек]ронной почте_в нерабоч_ф_врм l вьжодные и

прадпичные дяи, регистрир}ютс" Ъч 
"п"луощ"И 

лосле flост]ruеЕш Змвм рабочий

девь' мvшщпшьной услги можФ быть достшлена
Зшвка на предостшлеяие

непоФедственно змнfересовмным'п*чо" un" состшлена в ходе личноlо приема

a*"."рaaо"*"оaо п,ца в МФЦ ши в Оlдш

При обршении за полгlениф мунициашьной усл}ти rрФавитilя змвитФя

последвий предстsшет документ, 
- 

удостоверяющий личносlь и документ,

п"оi"?р***rИ *о полномочш ня mедсlФлеше штересов зшвиlеля

] ],2 В случае обрашенш 
'за"лшя 

в МФЦ с зdвкой о предостФлеmи

муниципмьflой r",ry.,, "п"u"*Й--ЙО(,p"n""u* 
и регистр!рует Заявку с

лоwментФи " -;;р;;;; ",!|,-" "*о-** 
докуменrcв, Заявка

;Ь;;;;,;";"Б;р,е, укамной в Пршожении I кРегламенry



СпецимисТ МФЦ, осуществшющий прием ДОГ}"МеЮОВ, предстФленньж щ
получения vуниципмьной услуги, выполняег шедфцие цейLгвш

- опредФяет предмет обршенш;
- проводит проверку полномочий лицц подфшего документы_
- проводит проверку сооветстsия докумевтов перечню, ухtФному в IIункте 2 8 l

настоящего реглшента]
- вьцает змвителю расписку о принrтьж документц
Мщсиммьный срок регистрщи Зuвм и прштаемых доц"ментов спешФисфм

МФЦ составляет не более l 5 минут на одну Змвку,
3.З З, При приеме Змвм спещмист МФI] инфрмирует змвйтеш о сроке

зшершеЕШ предостФлениЯ l,{)ВИЦИПМЬНОй уФуги. )а(Фнный срок оФмается в

расписке о принятых документм.
3,З.4. В течепие дв}х рабочих дней со дня обрщенпя зшвrпФ в МФЦ специ@ст

МФЦ формирует пакет докJментов и на бумшьж носитФя направляет докумеЕты в

Отдел,
РезультатоМ выполнешя дмноIо цмишстратilвного действия явшФся прием

Зщвки на предоставЛение м}шиципшьной услуги и передача его в Отдел

Срок данного действия - не более двух рабочих дней.

3,3,5 В случае обрщения змвитеш в Отдш с Змвкой о предоствлеши

мувиципмьной усл}ти, специмист, ответствеяный за предост8ление мrъищпмьной

услуIи, выполняет Феryющие действия:
- опредфяе] предvе] обршенш.
- проводит проверку Полномочий лица, подФцеaо документы;
- проводиТ проверку соответствш доhryментов перечню, укашному в пулкте 2,8 l

настоящего регламента;
- проводиТ обследовмие места проведенш работ с цФью проверки соответствйя

зuвленных объемов работ предполФаемым срокш их проведенйя, а тжже состоянш

блтоустройства перед проведением работ с выходом на место, по итогш обследовшия

территории предполагаемых работ с нарушением элеменmв блтоустройства состФшется

соответств}фщий ап,, подписываемый специшисфм и предстшителем змвителя
(пршожение З к регламенту);

- проверяет правшьность предстФленяьж документов;
- пршимает решение о предостФлении муниципмьной услуIи либо об откве;

- в случФ принятия решениЯ о вьlдаче рарешения (ордера) специмист,

ответственныЙ за предостФление lrуниципмьRой уФуги, принимает Змвку с пметом

докумепювt подготвливФт рsрешение (ордер) в лвц экземшрd, ос)ществшет

присвоение номера Ордерц ввосйт в книry регистщи рарешений (ордеров) зшись и

ншршшет его ва подписмие Уполномоченному лицу,
Результатом выполненш данного цминисФативноло действия явшется вьцача

ЗмвитilЮ одного экземшра документЦ являющегося резшьтатом предостФления

v}ничипмьной ус,ту и,

полуrение 3Фвитilем результата предоставления мунilципмьнои уФryги
отражафсЯ в книге регистрщиИ рврешениЙ (ордеров) И в рарешении (ордере) путем

прстФленш личной подписи,
Срок дшного действия - не foлее дв}х рабочих дней,
З 4, Рассмотрение Завш, принятие решения О вьцаче рsрешевия (орлера) ши об

откае в предост8лений мушципшьной усrrути, лодготовка Ордера либо Уведошеняя об

откае,
]4,1, Змвка на предостшление мунщипмьной услуги, посryпившм в Отдm от

МФЦ, регистируФся в журнме вхощщих докуменrcв специмисrcм Отдела"

ответственным за прием корреспощенции, й ншр8Фется Начuьниха Отдmа (при его

отсутствии - его зшестителю) (лмее, Уполномоченное лицо) щя рассмотен'я и

передачи документов спещщисry, ответственному за оформление, примме решения о

предоствлении лФЕиципмьной усJDти,
Дмное цминистаmное действие выполыется в течеше l рабочеfо дш,
З,4,2, Специuист, отвфсвенный за предоствление м}ъиципцьной ус,т}ти,

проверяет прФшьность предстФленньж докуtiентов, проводит оОффвание места

про""л"*" 
'работ 

с цФъю проверк! соовФсвш змвлеяных обьемов работ

предполтаемым срокш Б проведенш, а тме сосфяния блтоустройства перед

провелешем работ с вьйодом на место, по итогш обследоваш терриюрии

прешолФФмьв работ с парlшением элементов блшоустройсва состФляется

соответств]фщий aкi, пощисываемый специшистом и предстФитФем змвитФ
{лршожение.} к реглшенry)

критериями прштd решенш о предоствлении муниципцьноff услугil явшются

достоверность, полнота и своевременность предстмлешя змвителем документов,

3,4,З, Спещмисrcм, ответФеяным за ЕредостФление муничипшьной услути,
пришмается решевие о предостФлеши м}ящипмьной услу,и либо об откве,

3.4.4. В с,пучае принятш решенш о вьцаче рарешения (ордера) специшист,

оветственный за прqоставление муницилмьной услуги, подготшливм рарешение
(орлер), осуществши присsоеше номера ордер4 ввосит в кнйry регистщии рарешений
(орлеров) змись и ншравшfl его на подписмие Уполномочешому лицу,

3.4.5. В случае нмичш основФий щ откФа в вьцвче рарешеuш (ордера),

предусмотренньж ll 2,]J Реrлшент4 спещшист. отвФсвенный за предостФление

дмной услуги, подrотФливает писъменное Уведомление об откsе и ншрвляет elo на

подписмие Уполномоченноw лlrry,
Результатом исполвения дшного щминистативного действш явшФся:

- подц4санное Уполномосешым лицОм Уведомление об Ф8е - в Фу{ае приштш

решенш об откше в предостФленш мунищпмьной усJryги;
- подписщное Уполномоченным лщом рарешение (ордер) - в случае приffятш

решения о пDедосlФлении мумципмьной услуrи,' 
Срок исполнения дшного цминистратшного действия состФляет яе более 9

рабочих дяеЙ.
3.5. РФсмотение змвлеgш О продении Ордера, прощение Ордера ши mкв в

предостФлении м}яищпмьной подусJr}ги, подготовка Уведошенш об откsе в

лрощении Ордера
3,5,1, В случае обращения змвитФ в МФЦ с змвлением о предостФлеяии

мунщипмьной подус,туги, специмист МФЦ прицимаФ и реrиФрируФ змвление с

пршФаемьши документши в элеr|pояном ,QрнФе входщж доюrментов, Змвление

офорштся в свободной форме с укФщием прпин, не позволяющж з&ончиъ работы в

срок,
Специшист МФЦ осуществФющий прием докумевтов, пр€дствленньiх шя

полученш м}ниципмьноЙ подусJrги, выполвяФ Федующие действш:

- определяет предмеl обрщения;
- проводит проверку полномочий лиц4 подФщело документы;
- проводит проверку соответствия документов перечню, укаФному в пуякr,е :8:

настоящего реглNента;
- вьцает змвителю р&писку о принятьiх документж.
мжсиммьный срок регистщии змвления и пршдreмьй документов

специмисmм МФЦ состшляет не более l5 минут на одно змвление,

З,5,2, При приеме змвленш спешшист МФЩ информирует зшвитф о сроке

зmершенш предостФленш м}яиципuьtsой подуслуги, уквшный срок отрмается в

расписке о принятьн доцшеЕтц.- 
3.5.3, В течение дв}х рабочж днеЙ со дня обрщения змвитеш в МФЦ специщст

мФI{ формирует пакет докумеЕmв и на бумшьв носитФх направляет доrryменты в

4,1, Порцок осуществленш текущего конlроtrя.

Те*ущuй *онrроr" за соблюдением последовательносп действий, определенных

цминистративными процед}?ами по предостФлешю муниципмьной услуги,

исполнением положений настоящего реглfuента, соблюдением сроков осущесвляется

УлолномоченБlм лицом,

текущий контроль осуществшется путем проверок соблюдения и исполнения

специмистом Отдша положений насфящего реглшент4 иньrх првовьж iюв
Российской ФедерФии. _

Контроль за соблюдением порцка лриема докумептов, передФи докумеЕюв в

Отдел, вщачей документов в Фrrае обрщешя змвитш в МФЦ осуцесвляется

директором МФЦ,' 
4.2, Администрщш Сергачскоrо муциципмьного раЙона НижеlородскоЙ области в

лице свож должостffых лиц| глФы цминистрщи, первого заместитйя глФы

щминистрщш (дмее - долшостные лица) - в пределц своей комлетенши осуществшет

ковтоль за соблюдением порщка и качества предостФлеяия мунищпмьной услуги,

который вшючаи в себя:

вьшвление нарушений; _

подготовку документа, предписывющего устмение выявленяых нарушении:

подготовку документа о привлечении к оЕетственiосш должостньж лиц отдФа

догryс швшж нф) шенш лри предостшлении мунищпшьной }сл)л и,

шшиз содержанш обрщений змвитыей
4,3, Должноспое лицо, ос}ществш контоль, впрФе:

- конФолировать соблюдение лорядка и условий предоствления м}ъиципilьной

уепуги;
- в сл)л& выявленш Еарушений требований настоящего цмйнистаflвного

реглшента требоваъ устшение таffi парушений, двать письменные предписмия,

обязuельные ш исf,оляения;
- н8начать )полномоченньп для посюяняого наблюдения за предостшлением

муЕщипшьной усл}ти;
- запршивать и получать в 2-недельцый срок необходимые докумевты и др)4,ую

инфорvщию. связмные с ос)щесгвлением м}нишпФьной услги
4,4, ПерсоЕмьнМ отвфствеffiость специмистов, ответствешьн за предостшление

мунщипшвой услуги, зцрешется в в должпоствых инструкцй,
4,5, На спещмистов, оветсвенных за предостФление усJryли, возлшФтся

ошФсвенность зs фхршен!е сведений, содержщихся в обрщениж грщш, а тмже

персонмьньж дмньж грщанина, Сведенш, содержщиеся в обращевш fрщш, и ж

персоншьные даffiые моryт использоваъся спещмисфм ОтдФа" специшистом МФЦ

rcлько в служебньж цй и в соответствии с полномочшми должяостного лицц

предостФtrющего мувиципмьЕrlо услуry.' -' 
Зчrр"*""."" спещмr"rа*-Оrделq МФЦ раглашение содержщейся в обрщении

информщии о часпой жзЕи грщмина без его согласия,- -Специмист 
Отдела' специшист МФЦ, виновный в нарушении федершьноrо закона

ши н&тоящего реглNент4 вес* отвФственность, предусмотенную зконодатФьством

Российской Фелершш, за:

непршомерный о*ш в приеме ши рФсмотрении обрщения;

вФушение сроков я порядка рассмотрешя обрщенш;
принятие зsедомо необосновщного. незаконяого решевия;
префедовФие гращшина за цритику;
предостФление недосюверной ивформщии;
pi..n*"*" 

"ч"о"""й 
о частной мзни грщшина (без еrо соглесш),

4,6, Резулътатом выполнения цминистратшных действий по порялry и формш

Отдел
результатом выполненш дмного щминистративного действш является прием

зФвления на предостшлени€ мунициtlшьной подуслуги и передача его в Отдел,

Срок лшного действш - не более двух рабочих дней,
J,5,4. Зшвление на предостФление муняципмьной подусл}ти, посryпившее в ОтдФ

от МФIL регистрируется в журнще входящfiх документов специщисrcм ОтдФа,

ответственныМ за прием корреспонденции, и нffрФшется Начmьнику Отдела (при его

оrcутствии - его зшеститшю) (лмее - Уполвомоченное лицо) щ рассмотрения и

передачи документов спещцисту, отвфственному за оформление, пряняше решенш о

предостшлении Nо/ниципмьной подуслуrи.

!мное uминистративное дейсвие выполняетс, в течение l рабочего дш,
].5,5 Специмист, ответствешый за предоствление муничипмьной подуслуги,

проверяет пршшьность представленньн докуменюв, рассматривает причшы ш
прошъrr" Оiл"ра" np, необiолимости проводит обФедовмие места проведения раfoт,

КритериямИ принятш решениЯ о предостФлении м}яиципмьной подус,тугй

являются достовеРность, соблюдение I1paBrи и своевременность предст8ления

змвления,
З,5,6 Спецймисmм пршимается решевие о предостшлении муниципшьвой услуlи

либо об откве,
3.5 7, В слуrае принятш решени о прошении Орлер4 специмист вносит зшись о

прощениИ сроков производства работ в книIУ регистщии рsрешений (орлеров) и в

ршее вьцмный Ордер.

Дшное цминистативное действие выполняется в течеме 1 рабочего дня,

З,6. Передача результаФВ предоствления муtsищпмьноЙ услуги (подуслуги) и

*'^"1:Ji"Ч;fi;}"'iЁ?о".*п",- 
муflиципмьной услуги (подус,туги) в двух

экземшярм передается специмисrcм отдела, ответственным за приемку

корреспоценции, в МФЦ в сроК не менее чем за один рабочий день до даты окоячшм
срока предостФления муниципцьной ус.ц}ти, укаанного в расписке о приеме

документов,
з,6-2 основмием мминистративных действий по вьцаче результата

предостФления муниципшьной услуги (полуслуги) являmся обрщение Змвителя о

вьцаче докуменrcв в МФц либо в Отдm,
При обрацении за муниципмьной услJгой посредством поqтовой связи илil

электронной почты результаТ предостФления м}ниципшьной услути вшршляется

Отдыом Змвителю посредством почmвого отпрФленtrя,

гфи обрщении за м}яиципмьной уфугой лично в Отдш результат предоставленш

муЕщипмьной услуги вьцается Змвителю специмистом, ответственным за

предостФление уФугй,
З,6,З, Специмист МФЦ при вьцаче документов выполмет следующие оперщии i

- проверяеТ док]еент, удостоверяющий личвость змвителя. либо док)ruент,

подтверщющий полномочия представитепя змвителя:

- прещшает зuвателю ознжомиться с резулътатом предостФления м}ъиципмьной

услуги;- получение змвитФем результата предостФленш муниципмьной уФуги
отражается в расписке о прuеме докуменюв и в ршрешении (орлере),

результатом вылолненш дмного цминистративного действи, является вьцача

зшвитФю одногО экземшяра доктментL явшюцегося результатом предостшления

мунщиf,шьной услуrи,

IЧ KOHTPOJь ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДИИНИСТРДТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА



контроля за предоставлением,r}1rиципФьной усл}ти в щминистащй Сергачского

муниципФьного района Нижегородской области является пришmе мер к

своевременному выявлению и устшению причин нарушения прш, свобод и зжонньж
интересов грща,

ч. досу,шБньй.(вrшсуgFБньй) порядок оБжАловАни! |цm}пй
И.ЩЙСТВЛЙ (БВЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, IРВДОСТАВ JUIЮПЕГО

муlиlц,шАльную услуту, А тдкжЕ Его доJDкностньн лд]

5,1, Информщш шя зuвитеш о его прше на досупебное (внесудебное)

обжшовшие действий (бездейсвш) и решешй, принятъй в ходе предостФления

муниципщьной услуги,
Змвитфь имеет прФо на досудебное (внесудебное) обжцовмие действий

(бездействия) и решений, приiятых в ходе предоставления мунФипдьной услtти,
5,2, Змвитель впрве обратиться с жшобой в Федуюцих фучщ
l) нарlшение срока регистрщп Змвм змвителя на предостФление

муниципшьной ус,туги;
2) нарушение сроhа предосIФления муницmшьной yc.T)l и,

3) требовщие у змвитеш доýеентов, не предусмотренньп нормативными

пр8овымИ штши РоссийскоЙ Федершии, нормативнымй правовыми жтши субъесов

Российской Федерщии, муниципщьными прФовыми актши для предостФления

муниципшьной услуги]
4) откФ в приеме доКуменФв, предстФление которьн предусмотено нормативными

прФовыми жтши Российской Федерации, нормативfrlми правовыми мтами субъектов

Российской Федершии, муниципщьными прФовыми аmNи дя предостшленш
муниципмьной услуги, у зшвителя;

5) откв в предоствлении муниципцьной услуги, если основания откаа ве

предусмотены фелермьными зшонами и принятыми в сфтветствии с шми иными

нормативнымИ правовымИ мтши Российской Федерщии, яормативными прФовыми
щтNи субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципмьными прФовыми мтыи;

6) затребование с зФвитеШ при предостФлении муниципшьной услуги плmы, не

предусмотреffноЙ нормативными пршовыми мтNи РоссиЙскоЙ Федерщии,

нормативнымИ прФовьшИ актши субъекrcВ Российской Федерщии, мунпципФпыми
првовыми щтши;

7) отк8 оргеа, fiредостmляющего мунщипмьЕую услуry, долшоствого лица

орг&а предостшляЮщего муниципмьgуЮ услуry, в испрФленш догryщеяньп опечаток

и ошибок В вьцФных В результате предоставления мунишпмьной услуги документ8
либо нарушение усrшовленноl о сроха тм ислрФлешй,

ЖмобА должна содержать:
1) яашеновмие оргшц предостФляющего муниципшьвую усл}ту, либо

муниципшьвоfо Фужащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуmтся;
2) фшшию, имя, отчество (последнее - при ямичии), сведен!я о месте хительства

змвиreш - физического лица либо нмменовшие, сведенпя о месте нмощения змвителя
- юрщического лиц4 а тме номер (номера) контмтного телефона, шрес (шреса)

электронной почты (при нмичии) и почтовый црес, по коюрым должен бытъ нмрмлен
ответ змвителю;

3) сведения об обжыryемых решенш и действиях (бездействии) орrш4
предоставляющего муницилмьную услуry, либо муниципмьного фужщего,

4) lоволы, на основмilИ которьв змвиreль не согласен с решением и деЙствием
(бецействием) оргшц предостфляющего м}вищпшьную услугу, либо муниципФьного
с.тужщего.

Зuвителем могут быть предстФлены докумевты (при нmичии), подтверщающие

в Фучае обжщования нарушеш устмовленного срока тмих испрmлении пошемт

рассмотрению в течеяие пяти рабочж дней со дш ее регистрщии.
5,8. Результат досудебногО (внесудебного) обжшовФия применитшьно к кщой

процедуре либо инстмции обжмовмия,
По результатш рассмотения жмобы уполномоченное лицо либо долшостное лицо

принимает одно из слеryюшж решений
l) удовлетворяеТ жмобу, в том чиФе в форме отмены приштого решения,

испрФленШ допущешыХ Отделом олечафк и ошибок в выдФньж в результате
предостшления м)ницппмьной ус,туги документц, а тме в иных формж;

2' откаыв&т в удовлеlворении жмобы,
Не по3днее дш, следующего за днем принятш решенш об удовлетворении жмобы,

откше в удовлетвОрепии жшобы, змвитФю в шсьменвой форме нмршляется
мотilвировшный ответ о результатм рассмотения жмобы

5,8,1, В случае устмовленш в ходе щи по результатN рассмотрения жшобы
признжов состФа щминистраmвного прФонарушения ши пресryшения должносшое
лицо, нщФенное полномочиями по рассмотреняю жмоб в соответствии с частьФ ]

настоящей статьй, незNещительно ншрФtrФ имеюциеся материФы в оргмы
прок}рат}? ы,

доводы зФвитеш, лябо их копии,
Жшоба может быть нmрФлена по почте, с использованием информщионно-

телекоммуникщиошой cfr "Интернет", официмьноIо саЙта оргшц предоствtrющего
муницилмьffую усл}ту, через мнолофуЕщионмьный цент, а тме может быть пришта

при шчном приеме зщвитеш,
5,з, Гfuсьменный отвФ на жшобу змвителя не дафся в следующш случмх:
в жшобе не уквмы фшшш зшвитФ, вФрФившего обрщенлq и почтовый

щрес) по кофрому должен быть ншrравлен ошет;
в жшобе содержатся неценз}рные либо оскорбительные вьIршенш, )грозы шзнц

здоровью и имуществу долшосъого лиц4 а тме шенов его семьи;

текст жшобы не пощщся лрочтению, о чем сообщается змвитilю, вФрФвшему

жмобу, еши его фшшш и почтовый црес пощфтся прочтеяию, а тжже сообщаися по

телефону шИ фшсимшьной связи, по электронной почте (при ншичш тмой

информщии и еши укамные дмные пощштся прочтеяию);

жмоба повторяет текст преФlдrщего обрщения, на которое змнтересовшному
лиLtу давшся письменяый ответ по сущеспу, и при эrcм в жмобе не приводятся новые

доводы ши обстоятельства, В шучае постушения тшой жмобы заштереФвашому лщу
ншрФляФся уведошение о рФее дмяьж отвфм ши копии этж ответов.

5.4. Основшия дя начша процедфы досудебного (внесудебЕого) обжшовшш,
основмием щ насdа процед}ры досудебного (внесулебного) обжuовмия

явшФся пост)шеяие жuобы на действш (бездействие) и решенш, пршяъе в ходе

предоставления муниципмьной услуги,
5 5 Пр@о змвитФ на пол)доние информшии и докJмептов, необходимьж дя

обосновашя и рассмотренй жшобы.
Змвитель имеет прФо на поJryчеяие шформщии и документов, необходимьй шя

обосноваюfi и рассмотренш жшобы,
СпециmисТ Отдел4 ответсвеняьЙ за предостФлеяие усJrrтй, по письменному

зшросу змвитФ должен предостФиъ информщию и дочменты, необходимые щ
обосновм и рассмотренш жмобы на действш (бездействие) и решеяия, прштые в

ходе предостФленш муниципшьной ус.туги,
5,6, Оргшы местноfо самоупрmления и должостные лиц4 которым может Ьыть

ншрФлена жмоба змвителя в досудебном (внесулебвом) порuке.
Змвитши имеют прво обраmться с устным ши шсьменным обрщением в щрес|
- глФы щияистрщии Сергачского муниципмьного раЙона IlижегородскоЙ

области, телефон: s(sз1-91) 5-29-54,5-18-70, црес - Нижегородсхм областъ, г, Сергач,

ул,М.Горького, д.31, щрес электровной почъI - official@adm, ser. mоч,ru,
- @мьника Отдоа тшефон: S (8]1-9I) 5-16-16, црес: НижегородскФ обласъ,

г,Сергач, ул, Ленинскu, д, 42, пом. 1; црес электРОн!оЙ почъI kapsftoy-serg@yшdex,ru,
- директора МФL|, телефон: 8 (831_9l) 5-28-2"1, 5,21,79, 5_28_73,, цресi

НижегородскФ облаýтъ, г, Сергач, ул, Советскм, д, Зl, щрес элеюронной почты - mfc-

sеrgасh@уmdех.ru
В Ъбршении зuвитФь в обязаreльном порцке }кшывает свои фшшию, иш,

опество (;оследнее - при нмичии), црес электронной почты, если ответ должев быъ
ншрвлен в форме электрояного документ4 и постовый црес, если ответ должен быъ
ншрФлеg в письменноЙ форме. Зuвитель впрФе пршошть к тжому обрщению
вюбходимые докуменш и материшы в элекгроffной форме либо нФрФить }кшФцые

докуменъI и материцы ши их копии в шсъменноЙ форме,
5.7. Срош рассмотренш жмобы,
Жшоба пошешт рассмотению в течеме штнццатп рабочй дней со дня ее

регистрщии
жмоба на обжщовмпе откаа орrш4 предостшляюцего мунищпшьную ycJryry, в

приеме докуменфв у Змвитшя либо в испрФления доцщенньв опечаток п ошибок ши

Пршожение l
к реrлNенry

Глве цминисrращи
Сергачского муничипмьного рйона

Нижегородской области
О,А,Рщаеву

от" "_20_г
Оргшизщш. грщшин - Зшвитоь
в лще

(должность, Ф,И,О, руководитеш)
просит выдать рарешение (орлер) на пршо производства зешяньж работ

(на строительство, ремонт коммуникщий и т.п.)

Ншечаемые сром производства работ с
Адрес места производства раfuт

Линейные и объемные габариъI выемки

(шинц ширша в погонньж метц, глубинц мощщь строительной шощцм)

Оrрмичение движения городсхого шфтмспорта

(не ограничивreм, огранпиваем частично, огрФичшаем поляостью)

Вщ вскрываемой поверхности
(груuт, асфмьт)

по .- 20_ года,

На 20_ г, подтверщФм обеспеченность обьекта

соотвФствующими мехшизмши, Фтотршспортом, рабосей сшой, инвентарным

оборудовшием и финансировшием в достаточном объеме, По окончшии производства

"r"цr-"r",* 
шженервов работ оргмизщия Зшвчика (I1одрячика), физшеского лица

гарФтируФ квФ!фицирошное вьполвение всего комшекса работ по блФоустоЙству,

восстмовление нарушенБй покрытий, зеленьв насщеяий и др}тц элементов

внешнего благоус,тройства за счи собсвевньж средсв в согл&овшные сроки,

Гарштийный срок проведеш восстщовительных работ за свой счfl и содержФш

нарruенного учФтка - 5 лет на терриФрш производства зешяных

работ,

Сведения о земmьном участке (чрес, кщастровый номер, шоцць, влцшец)



Офоршение согласований и получение рФрешения доверяю
(лолжносъ, Ф,И,О,, телефон)

Пршожение 2
к реглеенту

Алмивистрщии Сергачского Nцвиципшьного района Ilижегородской области

Отд* кмитмьного строительства
арgтекý/ры и эколоIии

Рврешение (орлер)
на производство земшньж Dабот

Ответственный за производство зешньп работ на объекте
(долшосъ , телефон)

руководитш

М.П. (шя оргмизший)
"-" 

- 

20-,,

Почтовый мрес u р/с оргмизщии-змвителя, дшвые паспорта гращмина

Вьцм предстшителю

(нмменование оргмизщи)

(должость, фшшш, шя, отчество, телефон)
на прФо производства земляньц работ

вщ вскрываемой поаерхЕости
(црес)

внимАнию зАявитвJUl
Все работы на терриrcрии Сергачского муflиципФного рйона рарешено пройзводиъ
юлько при соблюлении следуюцих }фовий
l) Работы производить в сооветствш с требовшшми строительнь!х норм и прФш,
техничесffi условий на производство работ, а тжже при обязательном ншичм
официмьной лицевзш ши рарешения на производсво строитшьно-монтмвых работ
натерриrcрии района
2) При производстве работ с нФушеншми Прарр,,л производства земляньж,
строитФьньж и ремонтных работ по прошщке и переустройству инженерньп сетей и

коммуникщий на территории Сергачского муницшмьного рйона и l \raBtlt
блтоустройств4 обеспечения чисmты и порядка на ЗФвителя могут быть ншожены
цминистративно-финшсовые смщии в соответствии с положением об отвmственяости
за нарушение вышеукамных прФш.
3) Требовшие о повышенной отвфственности предъявшется к Змвителю при
выполнении ремонтно-восстмовительБIх работ на трмспортных мтистршях, дорогм

и улицм с движенйем аrcмобшьвого тшспорта,

РарешениеN_от" "_20_
Получш ответственный предстФитель змвитФ

Ф.И,О,, лолжность, тшефон

ОmетатвеЕный от Подрщчика за производство работ на объекте

Ф,И,О., долшость, телефон

Рsрешение (ордер) вьцм

РФрешение (ордер) утвердш

м,п,
Ответственный за приемку объекта

Зцрытие рарешения (ордера) утвердш

м.п.

от" 20_ г

l Нмменовмиеоргшизщии,
грщшина - Зшвитш

2 На основmии кшх документов

ответýтвенвого предстшителя
организщи-змвитшя
Ф,И.О. должость, телефон)

4, Почтоцый црес 3мвиreш

5, Адрес места производсва работ

6, I_{шь выполмемой работы

7, Ливейный и объемный габарит рврытия
(дина' шярин4 глубинц шощш)

8, Вщ вскрываемой поверхности
(в асфшьте дороги, тротуарц
в грунте IaoH4 дворовои!
вн ш, терриrcрии)

9. Огршичеше движенш элеюро-
и ФфтрФспорта

l0, Сром произволсва работ Еа оЬекте
до лолноI о восс t мовления блtrоустройсва

1 l. ОФбые уФовш при производспе
вскрытых и зешньж работ на объекте
(о вывозе груът4 об обратяой засыпке,
о способах уtrотненrя и т.п.)

l2. ОтмФки о согласовшии спещшизировмньж оргщзщй

Пршожение 3

к реглшенту

Акт
обФедоваш с целью оцепш предполfаемых работ по восстшовлению

блФоустойства посЛе производства зе@ньн, строитФьgых и ремонтньж

работ, а тме приемки вьполяенньй работ

г. Сергач

Мяой, начмьником отдела

кшитмьноло строиТельства, арртекг)рЫ и экологпи щминистрщии Серг&чского
муниципмьного рйона совмосfrо с

устшовлено, что в процессе пройзводства зешяяьж, строительных и

ремонтнъв работ, провощмьн по цресу

Оудет нарушено и пошешт восстшовлению
rcфмьтового покрышя

_"-20_г

lаонов _ ш, м и гФЕньж огрщевии

-др

20г
начмьником отдела

кшитшьного строительстве архитекцФы и эколоrш щмrнистрщии Сергачского

мунщипмьного районц совместно с

устмовлено, что в процессе производства зе@ньж, строительных и

ремонffiьж работ, провошмьй по щресу

бьЕо яарушено в восстмовлено:
асфФьтового покрь!шя шм;

- гФнов _ кв. м и гФвньlх огращений _ м;

- деревьев _ шт,, lryстарнжов _ шт,;
- заборов __._- м;
- арштектурных форм блтоустройсва
- борлюрного кшш

Дата закрь!тия р8решения (орлера)

-др


